
Łódź, dn. 24 marca 2022 r.   

Szkoła Podstawowa nr 204  

im. Stefana Kardynała Wyszyńskiego 

w Łodzi  

 92-610 Łódź  

ul. Gajcego 7/11 

NIP : 728-18-22-995 

REGON:   

TEL: 42 648-80-39  

  

  

  

Numer postępowania:  

SP 204.1.2022  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

Na wykonanie zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 130 tys. zł netto pn.  

 „Zakup i dostawa materiałów, wyposażenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu  

Laboratoria Przyszłości”  

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1598-tekst 

jednolity)   

 I.  Zamawiający:  

NABYWCA  

Miasto Łódź  ul. 

Piotrkowska 104  

90 – 926 Łódź  

NIP: 7250028902  

Miejsce wykonywania prac i odbiorca usługi (w ofercie zwany dalej Zamawiającym):  

Szkoła Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynała Wyszyńskiego w Łodzi ul. Gajcego 7/11,  

92-610 Łódź email: kontakt@sp204.elodz.edu.pl tel./fax: 42 648-80-39  adres strony 

internetowej: www.sp204lodz.edupage.org ; e-mail : kontakt@sp204.elodz.edu.pl  

  

Szkoła Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynała Wyszyńskiego w Łodzi zaprasza do składania ofert  

w postępowaniu  na:   

Zakup i dostawę materiałów, wyposażenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu  

LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI  dla Szkoły Podstawowej nr 204 w Łodzi  

Tryb zamówienia:  

http://www.sp189lodz.wikom.pl/
mailto:


Nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Niniejsze postępowanie   

o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego 

traktowania wykonawców, jawności i przejrzystości postępowania oraz racjonalnego 

gospodarowania środkami publicznymi. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest równorzędne  

z zamówieniem. Otrzymanie od Państwa ofert nie będzie stanowić podstawy do powstania 

zobowiązań wobec stron.  

Zamawiający zastrzega sobie zgodnie z art. 257 Ustawy Prawo zamówień publicznych, prawo 

do możliwości unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które 

zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 

przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana.  

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów, wyposażenia i pomocy dydaktycznych   

w ramach programu Laboratoria Przyszłości zgodnie z wykazem, który stanowi załącznik nr 3   do 

zapytania ofertowego.   

II. Opis przedmiotu zamówienia.  

 

Wszystkie dostarczone pomoce dydaktyczne objęte niniejszym zamówieniem muszą być:   

 

1. fabrycznie nowe, nieużywane, wolne do wad, kompletne i najwyższej jakości, oryginalnie 

zapakowane, nie noszące śladów otwierania, demontażu lub wymiany jakichkolwiek 

elementów, nie regenerowane, objęte gwarancją producenta. Oferowane pomoce 

dydaktyczne winny być dopuszczone do stosowania w placówkach oświatowych i posiadać 

odpowiednie certyfikaty CE, atesty, świadectwa jakości  i spełniać wszelkie wymogi norm 

określonych obowiązującym prawem. Wyposażenia o jednostkowej wartości powyżej 500 zł 

brutto musi posiadać co najmniej 24 miesięczną gwarancję oraz instrukcję obsługi w języku 

polskim (niekoniecznie papierową).   

2. Wykonawca zobowiąże się wykonać  w ramach zamówienia usługę integracji i konfiguracji 

urządzeń oraz przeprowadzenia szkoleń  rady pedagogicznej z obsługi zakupionych pomocy 

dydaktycznych, materiałów i wyposażenia pracowni.  

3. Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdy w opisie przedmiotu zamówienia, zostały 

wskazane znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczegółowe procesy, które 

charakteryzują produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę - Zamawiający 

dopuszcza metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. równoważne do 

przedstawionych w opisie przedmiotu zamówienia. Dopuszcza się, więc zaproponowanie  

w ofercie wszelkich równoważnych odpowiedników rynkowych o właściwościach nie 

gorszych niż wskazane przez Zamawiającego. Parametry wskazanego standardu określają 

minimalne warunki techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, jakościowe i funkcjonalne, jakie 

ma spełniać przedmiot zamówienia. Wskazane znaki towarowe, patenty, marki lub nazwy 

producenta czy źródła lub szczególne procesy wskazujące na pochodzenie określają jedynie 

klasę produktu, metody, materiałów, urządzeń, systemów, technologii itp. W ofercie można 

przyjąć metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. innych marek  

i producentów, jednak o parametrach technicznych, jakościowych  i właściwościach 



użytkowych oraz funkcjonalnych odpowiadających metodom, materiałom, urządzeniom, 

systemom, technologiom itp. opisanym w przedmiocie zamówienia. 

III. Termin wykonania zamówienia i rozliczenie za zamówienie.   

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do dnia 30.04.2022 r. 100% wartości 

zamówienia. 

  

2. Rozliczenie za wykonanie zamówienia po wystawieniu przez wykonawcę faktury  

z określeniem nabywcy i odbiorcy zamówienia, w terminie 30 dni od daty wystawienia 

faktury za każdą część wykonania zadania lub jego całość.  

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.   

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.   

2. Oferta powinna zostać sporządzona zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji wykonawcy 

wraz z uzupełnionym załącznikiem nr 3 i nr 2 do zapytania ofertowego.  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w trakcie 

postępowania sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język 

polski. Instrukcje obsługi zakupionego sprzętu powinny być w języku polskim.  

4. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopi poświadczonej za zgodność oryginałem 

przez wykonawcę.  

5. Wszelkie miejsca w ofercie, w których wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisanej 

przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentacji 

wykonawcy.  

6. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. Jeżeli wykonawca, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarciu mowy w sprawie zamówienia, 

zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

7. Zamawiający w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia najpierw dokonuje 

oceny ofert, a następnie bada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty w przypadku, gdy 

żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez zamawiającego.   

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 

przyczyn.  

10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są ustanowić 

Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, 

że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za 



zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo 

należy przedstawić w oryginale lub kopii poświadczonej  notarialnie.  

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 

 

 

V. Ocena oferty   

1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.   

2. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmieniać.   

3. Przy ofertach z jednakową ceną będą brane pod uwagę inne kryteria takie jak: gwarancja, 

parametry sprzętu, materiał.  

4. Cena oferty powinna zawierać wszystkie zobowiązania (koszty) niezbędne do prawidłowego 

wykonania zamówienia, musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.   

5. Wykonawca określi wartość oferty z uwzględnieniem wszystkich kosztów niezbędnych do 

prawidłowego zrealizowania zamówienia wynikających wprost z zapytania ofertowego oraz 

załączników do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty i składniki w nich nie zawarte,   

a bez których nie można wykonać zamówienia.   

6. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania wszelkich niezbędnych informacji, które mogą 

być konieczne do prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia umowy, gdyż 

wyklucza się możliwość roszczeń wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny 

lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania zamówienia.   

VI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty.  

1. Przy ocenie ważnych ofert zamawiający będzie się kierował  następującym kryterium:   

Cena - 100%  

C= Cn/Cbx100x______% 

gdzie:  

C     – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena  

Cn    – oferowana najniższa cena oferty  

Cb    – oferowana cena w badanej ofercie  

2. -  wskaźnik stały  

1. Inne kryteria – 0 %*  

3. Maksymalna liczba możliwych do uzyskania punków wynosi 100. Wszystkie obliczenia będą 

dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający przyzna 

zamówienie wykonawcy, który zdobędzie najwyższą liczbę punków.  

VII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.   

1. Ofertę zapakowaną i oznaczoną zgodnie z punktem 6 należy dostarczyć do siedziby 

zamawiającego osobiście lub pocztą tj. Szkoły Podstawowej nr 204 w Łodzi , ul. Gajcego 7/11, 



92-610 Łódź,   lub przesłać w wersji elektronicznej z uwzględnieniem opcji: ,,potwierdzenie 

odczytu- tak” na adres mailowy : kontakt@sp204.elodz.edu.pl   w temacie ,,Zapytanie 

ofertowe nr SP 204. 1.2022 z dnia 24 marca 2022r.”  

2. Termin składania ofert upływa dnia 31.03.2022 r. o godz. 12:00;  

3. Oferty złożone po terminie, określonym w ust. 2 nie będą rozpatrywane.  

4. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę, ponosząc koszty jej przygotowanie i złożenia.  

5. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej w zamkniętej kopercie, 

gwarantującej zachowanie poufności i jej nienaruszalności do terminu otwarcia ofert lub 

przesłać w wersji elektronicznej z uwzględnieniem opcji: ,,potwierdzenie odczytu- tak” na 

adres mailowy : kontakt@sp204.elodz.edu.pl   w temacie ,,Zapytanie ofertowe nr SP 204. 

1.2022 z dnia 24 marca 2022r.”  

 

 

6. Koperta powinna zostać oznakowana w następujący sposób:  

Szkoła Podstawowa nr 204 ul. Gajcego 7/11 ; 92-610 Łódź  oraz zawierać informację:  

Oferta w postępowaniu na  

Zakup i dostawę materiałów, wyposażenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu 

Laboratoria Przyszłości  

Nr postępowania SP 204.1.2022  

Nie otwierać przez dniem 31.03.2022r., godz. 12:00  

7. Koperta powinna także zawierać nazwę i adres Wykonawcy (dopuszcza się pieczątkę 

Wykonawcy).  

8. Wykonawca może przed ostatecznym terminem  składania ofert, zmienić lub wycofać 

złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne 

powiadomienie  o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem wyznaczonym 

do składnia ofert.  

9. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak określa  

pkt. 6 oraz dodatkowo opisane zmiany lub wycofanie.   

10. Wykonawca nie może wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści złożonej oferty po upływie 

terminu składania ofert.  

  

VIII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty   

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie 

podmioty, które przesłały oferty w ustalonym terminie.   

2. Jeżeli firma, której oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. Wybór najkorzystniejszej oferty 

nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy.   



3. Zamawiający zastrzega prawo niewybierania żadnej oferty jeżeli wartość najniższej oferty 

przekroczy kwotę przeznaczoną na wykonanie zadania.   

IX   Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym.  

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogą przekazywać sobie 

faksem, za pomocą poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, że oferta wykonawcy pod rygorem 

nieważności musi być złożona na piśmie.   

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi telefonicznie i umieści 

informację na swojej stronie internetowej.  

3. Osobami upoważnionymi do kontaktu z wykonawcami jest Renata Frankowska- Chyła, 

Marzena Mieczyńska kontakt@sp204.elodz.edu.pl  

4. Przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść zapytania 

ofertowego.  

5. Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy 

otrzymali zapytanie ofertowe. Wszystkie zamiany dokonane przez Zamawiającego stają się 

wiążące dla Wykonawców.   

6. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści zapytania 

ofertowego niezbędny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostaną 

powiadomieni wszyscy Wykonawcy, którym przekazano zapytanie ofertowe  

ZAŁĄCZNIKI :   

1 Formularz ofertowy (do wypełnienia)   

2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnienia warunków udziału w 

postepowaniu   

3 Formularz specyfikacji cenowej  

4 Wzór projektu umowy   

5 Klauzula informacyjna  

  

Zatwierdził:   

DYREKTOR SZKOŁY  

/-/ Renata Frankowska- Chyła 
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